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8. Cuadro General de Clasificación Archivística 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

IJ ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

FONDO: ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

CÓDIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO 

CÓDIGO NIVELES DE 

SERIES I SUBSERIES 
CLASIFICACIÓN 

SECCIÓN lC LEGISLACION 
I lC.10 1 !INSTRUMENTOS JURÍDICOS CONCENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACIÓN, ACUERDOS, ETC,) 
SECCIÓN 2C. ASUNTOS JURÍDICOS 

SECCION 3C.PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION 

2C.S V',CTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL 
2C.6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORÍAS 
2C.7 ESTUDIOS, DICTÁMENES E INFORMES 
2C.8 �UICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA 
2C.9 UICIOS DE LA DEPENDENCIA 

2C.10 AMPAROS 
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS 
2C.1S NOTIFICACIONES 
2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES 

, , , , 

3(.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES 
3C.11 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACIÓN 
3C.12 INTEGRACIÓN Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS 
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACIÓN 
3C.20 EVALUACIÓN Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL 

·- 
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7. Cuadro General de Clasificación Archivística 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

� ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 
) 

l:ONDO: ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

:óDIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO 

CÓDIGO NIVELES DE 

SERIES i SUBSERIES 
CLASIFICACIÓN 

SECCIÓN 4C RECURSOS HUMANOS 
4C.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS 

4C.3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL 
4C.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS 

4C.S NOMINA DE PAGO DE PERSONAL 

4C.6 RECLUTAMIENTO Y SELECCIÓN DE PERSONAL 

4C.7 IDENTIFICACIÓN Y ACREDITACIÓN DE PERSONAL 

4C.8 :CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES,ET(.) 

4C.10 DESCUENTOS 

4C.15 FILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO 

4(.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONÓMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ET(.) 

4C.21 �ERVICIOS SOCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJO 

4C.22 rAPACITACIÓN CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS. 

4C.23 ERVICIO SOCIAL DE ÁREAS ADMINISTRATIVAS 

4C.24 CURRICL!LA DE PERSONAL 
4(.26 EXPEDICIÓN DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES 

·.- 
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ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

éONDO: ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

CÓDIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO 

CÓDIGO NIVELES DE 

SERIES I SUBSERIES 
CLASIFICACIÓN 

. 

SECCION SC. RECURSOS FINANCIEROS 

SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA. 

SC.4 INGRESOS 
sc.s LIBROS CONTABLES 

SC.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO 
SC.17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS 
SC.18 REGISTRO Y CONTROL DE PÓLIZAS DE INGRESOS 
SC.19 POLIZAS DE DIARIO 
SC.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPÓSITOS 
SC.22 -oNTROL DE CHEQUES 
SC.23 CONCILIACIONES 
SC.24 ESTADOS FINANCIEROS 
SC.28 PAGO DE DERECHOS 

. 

6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PÚBLICA, CONSERVACIÓN Y MANTENIMIENTO 
6C.4 �DQUISICIONES 
6C.S ANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS 
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS 

GC.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS 
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIJO 
GC.17 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES 
GC.18 INVENTARIO FÍSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES 
6C.23 OMITES Y SUBCOMITÉS DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS 
6C.24 OMITE DE ENAJENACIÓN DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES 
6C.2S :COMITÉ DE OBRA PÚBLICA 
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SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES 

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

� �  ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

l:ONDO: ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

�ÓDIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO 

CÓDIGO NIVELES DE 

SERIES I SUBSERIES CLASIFICACIÓN 
. 

SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

7C.13 �ONTROL DE PARQUE VEHICULAR 
7C.14 ONTROL DE COMBUSTIBLE 
7C.16 PROTECCIÓN CIVIL 

- 
, 

SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL 
9C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACIÓN SOCIAL 
9C.3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES 
9C.4 MATERIA MULTIMEDIA 
9C.S PUBLICIDAD INSTITUCIONAL 
9C7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS 

9Cl4 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES 
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES 

8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES 
BC.4 !DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES 
BC.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMÁTICA 
BC.9 DESARROLLO INFORMÁTICO 

BC.10 ,EGURIDAD INFORMÁTICA 
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS 
8C.13 roNTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMÁTICO 
8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACIÓN 
8C.16 . ADMINSTRACIÓN Y SERVICIOS DE ARCHIVO 
8C.17 !ADMINISTRACIÓN Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA 
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA 
8C.23 !ACCESO Y RESERVA EN SERVICIOS DE INFORMACIÓN 

, 
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ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

�ONDO: ADMINISTRACIÓN DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V. 

:óDIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO 

CÓDIGO NIVELES DE 

SERIES I SUBSERIES 
CLASIFICACIÓN 

SECCION lOC. CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS 

SECCIÓN llC.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS 

lOC.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORÍA 
lOC.3 ¡.>.UDITORÍA 
lOC.4 i/lSITADURIAS 
lDC.7 PARTICIPANTES EN COMITÉS 

lOC.15 ENTREGA-RECEPCIÓN 
lOC.16 LIBROS BLANCOS 

. 
, 

1 1102 1 pPTACIÓN, PRODUCCIÓN Y DIFUSIÓN DE LA INFORMACIÓN ESTADÍSTICA 
SECCIÓN 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

12C.l DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
12C.5 'OMITÉ DE INFORMACIÓN 
12C.6 OLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACIÓN 
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA 
12C.8 :LASIFICACIÓN DE INFORMACIÓN RESERVADA 

25.1 OPERACIÓN PORTUARIA 
25.2 USO DE LA INFRAESTRUCTURA PORTUARIA 
25.3 PRESTACIÓN DE SERVICIOS PORTUARIOS 
25.4 CESIÓN PARCIAL DE DERECHOS Y OBLIGACIONES Y DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PORTUARIOS Y CONEXOS 
25.S SEGURIDAD Y PROTECCIÓN PORTUARIA 

SECCIÓN 
1 15.1 1 
SECCIÓN 

15. GOBIERNO 
pRGANOS DE GOBIERNO 

ZS. ADMINISTRACIÓN PORTUARIA 
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