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8. Cuadro General de Clasificacién Archivistica

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.

ICODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO

cODIGO NIVELES DE
CLASIFICACION

SERIES | SUBSERIES
SECCION 1C LEGISLACION

| 1cio | HINSTRUMENTOS JURIDICOS CONCENSUALES (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, ACUERDOS, ETC.) |
SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
2CS ACTUACIONES Y REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL
2C6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIAS
2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES
2C3 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA
2C9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2€10 AMPAROS
2C14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS
2C1s NOTIFICACIONES
2C16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES
SECCION 3C.PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3c.? PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
3¢a1 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.
FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO
cODIGO NIVELES DE
CLASIFICACION
SERIES | SUBSERIES
SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
acl DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
ac3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL
aC4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS
ac5s NOMINA DE PAGO DE PERSONAL
4C6 RECLUTAMIENTO Y SELECCION DE PERSONAL
acy IDENTIFICACION ¥ ACREDITACION DE PERSONAL
aCS CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADESETC.)
ac.10 DESCUENTOS
ac.15 A FILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAIADORES DEL ESTADO
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)
4cz1 SERVICIOS SQCIALES Y CULTURALES Y DE SEGURIDAD E HIGIENE EN £t TRABAJD
4C22 ICAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS.
4023 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4C.24 CURRICULA DE PERSONAL
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.

ONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.

CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO

cOpIGO

NIVELES DE
CLASIFICACION

SERIES | SUBSERIES

SECCION SC. RECURSOS FINANCIEROS

SC4 IINGResOS

5C5 LIBROS CONTABLES

5C16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO

SC17 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS
5C18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
SC19 POLIZAS DE DIARIO

sC21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS

5C22 [CONTROL DE CHEQUES

SC23 [CONCILIACIONES

SC24 ESTADOS FINANCIERQS

sC28 PAGO DE DERECHOS

SECCIGN 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA.

6C1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.4 ADQUISICIONES

6C.S SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS

6C.7 SEGUROS Y FIANZAS

6C14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

6C16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIIO

6C17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES

6C.18 INVENTARIO HSICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES

6C.23 ICOMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

6C.24 ICOMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

6C.25 lcOMITE DE OBRA PUBLICA

26

ﬂ"""’/

6EGC0




Administracion del Sistema Portuario Naciohal Topolobampo, S.A. de C.V.

Catdlogo de Disposicidon Documental

2024
CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPD, S.A. DE CV.
FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.
CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO
CODIGD NIVELES DE
CLASIFICACION
SERIES | SUBSERIES
SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
7C13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.16 PROTECCION CIVIL
SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
8C.A DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
8C38 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA
8C9 DESARROLLO INFORMATICO
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
8C.16 " IADMINSTRACION Y SERVICIOS DE ARCHIVO
8C17 IADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA
8C21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
8C.23 IACCESQO Y RESERVA EN SERVICIOS DE INFORMACION
SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL
9C2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL
aC3 PUBLICACIONES E IMPRESOS INSTITUCIONALES
9C4 MATERIA MULTIMEDIA
aCs PUBLICIDAD INSTITUCIONAL
aC.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.

FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL TOPOLOBAMPO, S.A. DE CV.

CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO

coDIGO NIVELES DE
CLASIFICACION
SERIES | SUBSERIES

SECCION 10C. CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C3 AUDITORI A
10C.4 VISITADURIAS
10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES
10C€.15 ENTREGA-RECEPCION
10C.16 LIBROS BLANCOS
SECCION 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
| 11¢c12 | [caPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA
SECCION 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12€1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.5 COMITE DE INFORMACION
| 12C6 5OLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA
12€.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA
SECCION 1S. GOBIERNO
[ 1s1 | [ORGANOS DE GOBIERNO
SECCION 2S. ADMINISTRACION PORTUARIA
25.1 OPERACION PORTUARIA
25.2 USO DE LA INFRAES TRUCTURA PORTUARIA
253 PRESTACION DE SERVICIOS PORTUARIOS
254 CESION PARCIAL DE DERECHOS Y OBUGACIONES Y DE PRESTACION DE SERVICIOS PORTUARIOS Y CONEXOS
255 SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA
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