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ICATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DE TOPOLOBAMPO, 5.A. DE C.V.

FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DE TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.
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El presente Catadlogo de Disposicion Documental anula y

anteriores a éste.
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10. Hoja de Cierre

Hojz de Cierre

NUm. de

Secciones | .Num. desenes'_ Subseries

1C Legislacion 1 0
2C Asuntos Juridicos 0
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion 0
4C Recursos Humanos 16 0
5C Recursos Financieros 12 0
6C Recursos Materiales y Obra Publica 12 0
7C Servicios Generales 3 0
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién 12 0
9C Comunicacion Social 7 0
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 6 0
11C Planeacion, Informacién, Evaluacién y Politicas 1 0
12C Transparencia y Acceso a la Informacién 5 0
1S Gobierno 1 0

25 Administracion Portuaria 5

[ X
El presente Catalogo de disposicion documental consta de 14 Secciones y 95 serieslQciifs
ue establecen su valor y vigencia documental, plazos de conserv ;é’m\r_desﬁnn inahis) ek
| \ .

L%

I

'] 1 N ¢ S, S X
T —— L) LI
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Coordinaddr de Archiv ARCIND GeEngRa,
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11. Anexos

Anexo1l  Reuniones de trabajo con el Grupo Interdisciplinario

Anexo 2  Fichas Técnicas de Valoracion Documental

Anexo 3 Listado de Documentos de Comprobacién Administrativa Inmediata

Anexo4  Presentacién del Catalogo de Disposicién Documental al Grupo Interdisciplinario de Archivos para su aprobacion
36

67GG0




Administracién del Sistema Portuario Nacional Topolobampo, S.A. de C.V.

Catalogo de Disposicion Documental
2024

LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL
| Acuses de recibido 6 meses
2 avisos de viaje 6 meses
3 Resguardos 6 meses
4 Vales de almacén 6 meses
5 Acuses de correspondencia enviada y recibida 6 meses
6 Formatos descontinuados 6 meses
7 Formato de Control de salidas y entradas 6 meses
8 Propuestas desechadas durante Ia licitacion y/o proyectos 6 meses
9 Guias de envios nacionales e internacionales (comprobante de servicio de mensajeria) 6 meses
10 Acuse de recibido de documentos informativos 6 meses
11 Propuestas no ganadoras de licitaciones y/o proyectos 6 meses
12 Publicidad de empresas proveedoras 6 meses
13 Copia de Invitaciones recibidas para eventos protocolarios 6 meses
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de C.V.

LISTADO DE DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA

TIPOLOGIA DOCUMENTAL

VIGENCIA DOCUMENTAL

14 Libros de control de acceso 6 meses
15 Auxiliares contables emitidos para revisiones 6 meses
16 acuses de recibido de ingreso a diversos sistemas de informacion 6 meses
17 Calendarios Copia de facturas de compras directas 6 meses
18 Listas de Asistencia de los Servicios de Seguridad 6 meses
19 Listas de Asistencia de los Servicios de Limpieza 6 meses
20 Calendarios de arribos de Cruceros 6 meses
21 Lista de Suministros para Limpieza 6 meses
22 Solicitudes de acceso 6 meses
23 Bitacoras 6 meses
24 Formato de Control de Salidas 6 meses
38
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[FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DE TOPOLOBAMPO, S.A. DE C.V.

CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO

cODIGO NIVELES DE
CLASIFICACION

SERIES | SUBSERIES

SECCION 1C LEGISLACION

| 1C.10 | TINETRUMENTDS JURIDICOS CONCENSUALES {CONVENIOS, BASES DE CGLABDRACIC’IN, ACUERDOS, ETC.)
SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS

2C.5 ACTUACIONES ¥ REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL

2C6 ASISTENCIA, CONSULTA'Y ASESORIAS

2C7 ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES

2C.8 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA

2C.9 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA
2C.10 AMPAROS
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES Y COHECHOS
2C.15 NOTIFICACIONES
2C.16 INCONFORMIDADES Y PETICIONES

SECCION 3C.PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
3C.7 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES
aC.11 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE ORGANIZACION
3C.12 INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOS, DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
3C.18 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESTACION
3C.20 EVALUACION Y CONTROL DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL
SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS

4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANOS

4C3 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL

ac.4 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS

4Cc.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL

4C.6 RECLUTAMIENTO ¥ SELECCION DE PERSONAL

4C.7 IDENTIFICACION Y ACREDITACION DE PERSONAL

4C.8 CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS, INCAPACIDADES,ETC.)

4C.10 DESCUENTOS

4C.15 AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS TRABAJADORES DEL ESTADO
4C.16 CONTROL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA (FONAC, SISTEMA DE AHORRO PARA EL RETIRO, SEGUROS, ETC.)
4C.21 SERVICIOS SOCIALES ¥ CULTURALES ¥ DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAJID
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4C.22 CAPACITACION CONTINUA Y DESARROLLO PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS.
4C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS
4C.24 CURRICULA DE PERSONAL
4C.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CREDENCIALES
SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.4 INGRESOS
5C.5 LIBROS CONTABLES
5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO
5C.17 > REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE EGRESOS =
5C.18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS
5C.19 POLIZAS DE DIARIO
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS Y DEPOSITOS
5C.22 CONTROL DE CHEQUES
5C.23 CONCILIACIONES
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS
5C.28 PAGO DE DERECHOS
SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA.
6C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA PUBLICA, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO
6C.4 ADQUISICIONES
6C.5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS
6C.7 SEGUROS Y FIANZAS
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FLIO
6C.17 INVENTARIO FISICO ¥ CONTROL DE BIENES MUEBLES
6C.18 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES INMUEBLES
6C.23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
6C.25 COMITE DE OBRA PUBLICA
SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
7C.13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE
7C.16 PROTECCION CIVIL
SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
8C.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
8C.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA
acs DESARROLLO INFORMATICO
8C.10 SEGURIDAD INFORMATICA
8C.11 DESARROLLO DE SISTEMAS
8C.13 CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICO
BC.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION
8C.16 ADMINSTRACION ¥ SERVICIOS DE ARCHIVO

£c000

—



ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA

BC.17
gc.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA
8C.23

ACCESO Y RESERVA EN SERVICIOS DE INFORMACION

SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL

9.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL

9C3 PUBLICACIONES E IMPRESDS INSTITUCIONALES

9c.4 MATERIA MULTIMEDIA

9Ls PUBLICIDAD INSTITUCIONAL

8c.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS =
a9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES
9C.16 INVITACIONES Y FELICITACIONES

SECCION 10C. CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C,2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA
10C.3 AUDITORIA

10C.4 VISITADURIAS

10C.7 PARTICIPANTES EN COMITES

10C.15 ENTREGA-RECEPCION

10C.16 LIBROS BLANCOS

SECCION 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
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[cAPTACION, PRODUCCION Y DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA

SECCION 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

12c.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESO A LA INFORMACION
12C.5 COMITE DE INFORMACION

12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION

12C.7 PORTAL DE TRANSPARENCIA

12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA,

SECCION 1S. GOBIERNO

[ 331 | [ORGANOS DE GOBIERNO |
SECCION 2S. ADMINISTRACION PORTUARIA
25.1 OPERACION PORTUARIA
25.2 USO DE LA INFRAESTRUCTURA PORTUARIA
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25.5 SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DE TOPOLOBAMPO, 5.A. DE C.V.

Sammesnst”
MANIHA
FONDO: ADMINISTRACION DEL SISTEMA PORTUARIO NACIONAL DE TOPOLOBAMPO, 5.A. DE C.V.
CODIGO DEL FONDO: ASIPONATOPO
e — VIGENCIAS DOCUMENTALES T
- LAZOS DE ACION
DOCUMENTAL P CONSERVACIO SELECCION
NIVELES DE z e
OBSERVACIONES
CLASIFICACION ARCHIVO | ARCHIVO t E E
SERIES | SUBSERIES ADMVD. | LEGAL| FfC DE DE toraL| 2 Bz B
TRAMITE | CONCENTRACION Z |2 2
3 E =
A
SECCION 1C LEGISLACION
1610 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONCENSUALES [CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, % X 3 a 2 LOS ELEMENTOS CONTIEME RELEVANCIA POR LO QUE
h ACUERDOS, ETC.) DEBEN CONSERVARSE POR TIEMPO INDEFINIDO
SECCION 2C. ASUNTOS JURIDICOS
2C.5 ACTUACIONES ¥ REPRESENTACIONES EN MATERIA LEGAL X X 2 5 7 X
6 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESDRIAS X X 2 5 7 X
TIENE VALOR PROBATORIO RESPECTD AL CUMPLINMIENTO
T ESTUDIOS, DICTAMENES E INFORMES X X 3 1 7 x DE PROCEDIMIENTOS ¥ RESPONSABILIDADES DE LA
ASIPONATOPO
28 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X X 2 5 7 X
28 JUICIOS DE LA DEPENDENCIA X « 2 5 7 X
2C.10 AMPAROS X X 2 5 7 %
2C.14 DESFALCOS, PECULADOS, FRAUDES ¥ COHECHOS X X . 5 7 X
2C.15 NOTIFICACIONES X X 2 5 7 X
2C.16 INCONFORMIDADES ¥ PETICIONES X X 3 4 7 X
SECCION 3C.PROGRAMACION ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION
ETo; PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X ] 5 7 x
INFORMACION QUE CONTIENE ANTECEDENTES QUE
3C.11 INTEGRACION ¥ DICTAMEN DE MANUJ\LESDEORGANIZAC{L'JN x 3 4 7 X SIAVEN COMO REFERENTES DE LAS ACTIVIDADES DE
ASIPONATOPO
INFORMACION QUE CONTIENE ANTECEDENTES OQUE
312 L"::gg:g:ﬂ:‘;:fgwm DE MANUALES, NORMAS Y LINEAMIENTOR, TTE PROCESOS | 3 s 7 X SIRVEN COMO REFERENTES DE LAS ACTIVIDADES DE LA
DEPENDENCIA
3C.18 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE PRESUPUESI'ACIGN X 3 9 12 X
3€.20 E‘-I'ALU#C[GN ¥ CONTROL DEL EJIERCICIO PRESUPUESTAL X X 2 5 T X
SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS
4C.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS HUMANDS X F 5 7 X
4ac.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE RECURSOS HUMANDS X 2 5 T X A
REFLEIA LA RELACION LABORAL DEL TRABAIADOR CON LA
4ca EXPEDIENTE UMICO DE PERSONAL » $ 8 W X DEPENDENCIA RESULTADO DE UN INSTRUMENTO JURIDICG}=y
ACAH REGISTRO ¥ CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X 2 5 7 X )
4C.5 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X 2 5 7 X i
4C.6 RECLUTAMIENTC Y SELECCION DE PERSONAL X ] 5 7 X ) ]
ac.7 IDENTIFICACION ¥ ACREDITACION DE PERSOMAL X z 5 7 ® L




CONTROL DE ASISTENCIA (VACACIONES, DESCANSOS Y LICENCIAS,

ace INCAPACIDADES,ETC.] % £ B il s
4C.10 DESCUENTOS X 2 5 7 X
e AFILIACIONES AL INSTITUTO DE SEGURIDAD Y SERVICIOS SOCIALES DE LOS 5 3 g % Y
TRABAJADDRES DEL ESTADO
A4S CONTADL DE PRESTACIONES EN MATERIA ECONOMICA [FONAC, SISTEMA DE AHORRO % " " " "
PARA EL RETIRD, SEGUROS, ETC.)
4c.21 SERVICIOS SOCIALES ¥ CULTURALES ¥ DE SEGURIDAD E HIGIENE EN EL TRABAIO % 2 5 7 X
e CAPACITACION CONTINUA ¥ DESARROLLD PROFESIONAL DEL PERSONAL DE AREAS x 3 e E %
ADMINISTRATIVAS.
ac.23 SEAVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS X ] 5 7 X
REFLEJA LA RELACION LABORAL DEL TRABAIADOR CON LA
e CHCUDARE PERSONAL 5 2 3 ? DEPENDENCIA RESULTADD DE UN INSTRUMENTO JURIDICO
AC.26 EXPEDICION DE CONSTANCIAS ¥ CREDENCIALES ® 2 5 i [
SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
5C.4 INGRESOS % X 2 5 7 X
SE TRATA DE INFORMACION IMPORTANTE PARA LA
o URROS CONTARLES * b 3 - 1 MEMORIA INSTITUCIONAL ¥ PARA LA INVESTIGACION
5C.8B APORTACIONES A CAPITAL ¥ X ] 5 7 X
5C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO X X 2 5 7 X
SC.17 REGISTRO ¥ CONTROL DE POUZAS DE EGRESOS X X 2 10 12 [
5C,18 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS DE INGRESOS X X 2 5 7 X
5C.19 POLIZAS DE DIARIO X ] 2 5 7 [
5C.21 GARANTIAS, FIANZAS ¥ DEPOSITOS X X 2 5 7 *
5C.22 CONTROL DE CHEQUES x X 2 5 7 X
5C.23 CONCILIACIOMES % X 2 5 7 X
5C.24 ESTADOS FINANCIEROS X X 2 10 12 X
5C.28 PAGO DE DERECHOS X X 2 5 7 X
SECCION 6C. RECURSOS MATERIALES Y OBRA pUBLICA.
. DISPOSICIONES EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, OBRA POBLICA, % 2 $ 3 i
CONSERVACION ¥ MANTENIMIENTO
62 PROGRAMAS Y PROYECTDS EN MATERIA DE RECURSOS MATERIALES, DBRA PUBLICA, % 3 5 o %
3 CONSERVACION ¥ MANTENIMIENTO
TECMICA DE MUESTRED: SELECTIVO, CONSERVA LOS
6C.4 ADQUISICIONES ® 2 5 7 DOCUMENTOS MAS IMPORTANTES O SIGNIFICATIVOS DE
LA ASIPONATOPO
6C5 SANCIONES, INCONFORMIDADES Y CONCILIACIONES, DERIVADOS DE CONTRATOS b 3 4 7 b3
6C.7 SEGLIROS ¥ FIANZAS [ 2 5 7 X
6C.14 REGISTRO DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS X 2 5 7 E
6C.16 DISPOSICIONES DE ACTIVO FIIO X X 3 ] 12 TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVA
6C.17 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES X 3 ] 12 TECNICA DE MUESTRED: SELECTIVA
6C.18 INVENTARIO FISICO ¥ CONTROL DE BIENES INMUEBLES % 3 9 12 TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVA
6C.23 COMITES ¥ SUBCOMITES DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS ¥ H 5 7 *
6C.24 COMITE DE ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES X 2 5 7 ®
6C.25 COMITE DE QBRA PUBLICA [ 2 5 7 X
SECCION 7C. SERVICIOS GENERALES
7C.13 CONTROL DE PAROUE VEHICULAR % 2 5 7 ¥
7C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X z 5 7 [
7C.16 PROTECCION CIVIL ¥ 2 5 7 TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVA

SECCION 8C. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
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BC.2 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TELECOMUNICACIONES X 2 5 7 %
8C.4 DESARROLLO E INFRAESTRUCTLIRA DE TELECOMUNICACIONES X 1 5 7 X
BL.8 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE INFORMATICA X 1 5 7 X
8C9 DESARROLLO INFORMATICO X 2 5 7 %
8C.10 SEGLIRIDAD INFORMATICA X 2 5 7 %
8C11 DESARROLLO DE SISTEMAS X 2 5 7 X
8C.13 CONTROL ¥ DESARROLLO DEL PARQUE INFORMATICD X 2 5 7 X
8C.14 DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIOS DE INFORMACION % 2 5 7 %
8C.16 ADMINSTRACION ¥ SERVICIOS DE ARCHIVO X 2 5 7 ® |TECNICA DE MUESTREO: SELECTIVA
BC.17 ADMINISTRACION ¥ SERVICIOS DE CORRESPONDENCIA X 2 5 7 X
8C.21 INSTRUMENTOS DE CONSULTA X 2 5 7
§C.23 ACCESD Y RESERVA EN SERVICIOS DE INFORMACION % 2 5 7 %
SECCION 9C. COMUNICACION SOCIAL
CONTIENE EVIDENCIAS HISTORICAS DE LA
9C.2 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE COMUNICACION SOCIAL X 3 5 8 RS PE PESARRCRAE DERSEONATORD
CONTIENE EVIDENCIAS HISTORICAS DE LA
3C.3 PUBLICACIONES E IMPRESQS INSTITUCIONALES ® 3 5 1 A CTWIDAD Y DB DESARHGLLO DE ASPONKTORG
CONTIENE EVIDENCIAS HISTORICAS DE LA
ot AT BLSRAEN # i 5 8 ACTIVIDAD ¥ DEL DESARROLLO DE ASIFONATOPO
9C.5 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 2 5 7 ¥ | TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVA
ac.7 BOLETINES INFORMATIVOS PARA MEDIOS X 2 5 7 X
9C.14 ACTOS Y EVENTOS OFICIALES ¥ 2 5 7 ®
aC.16 INVITACIONES ¥ FELICITACIONES ¥ 2 3 5 ¥
SECCION 10C. CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.2 PROGRAMAS ¥ PROYECTOS EN MATERIA DE CONTROL Y AUDITORIA X 2 5 7 % |TECMICA DE MUESTREQ: SELECTIVA
10C.3 AUDITORIA % 2 5 7 % |TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVA
10C.4 VISITADURIAS X 3 q 7 % |TECNICA DE MUESTRED: SELECTIVA
0.7 PARTICIPANTES EN COMITES X 3 4 7 [
INFORMACION QUE CONTIEME ANTECEDENTES QUE
10C.15 ENTREGA-RECEPCION ® 3 4 7 SIRVEN COMO REFERENTES DE LAS ACTIVIDADES ¥
OPERACIONES DE LA ASIPONATOPO
CONTIENE ACTIVIDADES U OPERACIONES QUE EN FORMA
CRONDLOGICA ¥ DETALLADA SE ESTABLECEN PARA DAR
; ] 7
e IREIRLANCES % 3 . CUMPLIMIENTO A LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE
PROGRAMAS ¥ PLANES DE LA ASIPONATOPO
SECCION 11C.PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION ¥ POLITICAS
[[1ciz | [CAPTACION, PRODUCCION ¥ DIFUSION DE LA INFORMACION ESTADISTICA % 2 5 7 X | |
SECCION 12C.TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
1201 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ACCESD A LA INFORMACION X 2 5 7 X
12C.5 COMITE DE INFORMACION X 2 5 7 X
12C6 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X 2 5 7 #
12C.7 POATAL DE TRANSPARENCIA X 2 5 7 X
12C.8 CLASIFICACION DE INFORMACION RESERVADA X 2 5 7 X
SECCION 15. GOBIERNO
POR 5U NATURALEZA LA INFORMACION TIENE VALOR
15.1 ORGANOS DE GORIERND X 3 5 8 HISTORICD
SECCION 25. ADMINISTRACION PORTUARIA
TECNICA DE MUESTREQ: SELECTIVO, CONSERVA LO§|=
25.1 OPERACIGN PORTUARIA % 2 5 7 % |DOCUMENTOS MAS IMPORTANTES O SIGNIFICATIVOS DE|=y
ASIPONATOPO

i |

e |
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25.2

LSO DE LA INFRAESTRUCTURA PORTUARIA

PRESTACION DE SERVICIOS PORTUARIOS

TECNICA DE MUESTRED: SELECTIVO, CONSERVA LOS)
DOCUMENTOS MAS IMPORTANTES O SIGNIFICATIVOS DE
ASIPONATOPD

254

CESION PARCIAL DE DERECHOS ¥ OBLIGACIONES Y DE PRESTACION DE SERVICIOS
PORTUARIOS Y CONEXOS

MUESTRA LA TRAYECTORIA DE LA ASIPONATOPO Y LAS
ACCIONES QUE SE HAN TOMADD DESDE SU CREACION, EL|
US0, APROVECHAMIENTO ¥ EXPLOTACION DE LDS BIENES
DEL DOMINIO POBLICO DE LA FEDERACION

SEGURIDAD Y PROTECCION PORTUARIA

IMPLICACIONES DE SEGURIDAD NACIONAL

E INTERNACIONAL
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Hoja de Cierra

ores

1C Legislacidn 1 1]
2C Asuntos Juridicos 9 1]
3€ Programacién, Organizacidn y Presupuestacidn 5 0
4C Recursos Humanos 16 0
5C Recursos Financieros 12 1]
6C Recursos Materiales y Obra Piblica 12 0
7C Servicios Generales 3 ]
8C Tecnologias y Servicios de la Informacién 12 0

= aC Comunicacidn Social 7 0-
10C Cantrol y Auditoria de Actividades Publicas 6 0
11C Planeacién, Informacidn, Evaluacion y Politicas 1 1]
12C Transparencia y Acceso a la Informacion 5 1]
15 Gobierno 1 1]
25 Administracion Portuaria 5 o

establecen su valor y vigenc

a documental, plazo:

El presente Catalogo de disposicion documental consta de 14. Secciones y 95 series do
s de conservacion y destino final.

Catalogo de Disposicidn Documental
U|tena Actualkraciin: Fabroro de 2014
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TIPOLOGIA DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL

1 Acuses de recibido 6 meses
2 avisos de viaje 6 meses
3 i Resguardos 6 meses
4 Vales de almacén 6 meses
5 Acuses de correspondencia enviada y recibida 6 meses
B Formatos descontinuados 6 meses
7 Formato de Control de salidas y entradas 6 meses
! Propuestas desechadas durante |a licitacidn y/o proyectos 6 meses
g Guias de envios nacionales e internacionales (comprobante de servicio de mensajeria) 6 meses
10 Acuse de recibido de documentos informativos 6 meses
11 Propuestas no ganadoras de licitaciones y/o proyectos b mases
12 Publicidad de empresas proveedoras 6 meses
13 Copia de Invitaciones recibidas para eventos protocolarios & meses
14 Libros de control de acceso 6 meses
15 Auxillares contables emitidos para revisiones 6 meses
16 acuses de recibido de ingreso a diversos sisternas de informacién 6 meses
17 Calendarios Copla de facturas de compras directas 6 meses
18 Listas de Asistencia de los Servicios de Seguridad 6 meses
19 Listas de Asistencia de los Servicios de Limpieza 6 meses
20 Calendarios de arribos de Cruceros 6 meses
21, Lista de Suministros para Limpieza 6 meses
22 Solicitudes de acceso 6 meses
23 i Bitacoras & meses
24 Formato de Control de Salldas 6 meses




