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PRESENTACION.

De conformidad con el articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinacion de Archivos a
de la Administracion del Sistema Portuario Nacional Topolobampo, S.A. de C.V. presenta el
Informe de Cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

En este informe se presenta el conjunto de procesos, proyectos y actividades que fueron
orientados a la mejora continua y al fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos,
teniendo éste como objetivos fundamentales generar una cultura archivistica, coadyuvar al
desarrollo de los procesos internos, tener archivos debidamente organizados, obtener un
eficiente control y seguridad de la informacién en la institucion, para su difusién y disposicién
garantizando en el ejercicio de la funcién publica, el derecho de acceso a la informacién y de
protecci6n de datos personales y la construccién y conservacion de la memoria institucional.

JUSTIFICACION.

Con la elaboracion del PADA 2025 se han establecido los pasos a seguir del Area Coordinadora
de archivo para la consecucién de los objetivos y reglamentaciones establecidas en el capitulo V
de la Ley General de Archivos, esto nos conlleva a crear un archivo que cumpla con sus funciones
de administracién, identificacién, control, conservacién y preservacion de los documentos
producidos constantemente en las diferentes dreas administrativas de la entidad.

En ASIPONA TOPOLOBAMPO estamos comprometidos con la trasparencia y rendicién de cuentas
de todas las acciones realizadas en la institucion, es por ello y para dar cumplimiento en lo
establecido en el Art. 26 de la Ley General de Archivos que se crea el siguiente informe anual de
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

OBJETIVOS GENERALES.

Contar con un Sistema Institucional de Archivos funcional y dominante de los procesos
establecidos para una adecuada conservacién de los documentos, tanto en archivo de tramite
como en archivo de concentracidn, sistematizar los procesos archivisticos y de gestién
documental con miras a que los documentos cumplan con su ciclo vital, en apego a la
normatividad y estdndares en la materia, para contar con informacién util, oportuna y expedita,
favoreciendo el acceso a la informacién, la transparencia, rendicién de cuentas y las atencién de
auditorias y revisiones de control.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS.

« Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos y la normatividad
vigente en materia de organizacién documental y transparencia.

« Controlar adecuada y sisteméaticamente el ciclo vital de los documentos, el acceso restrin-
gido a la informacién reservada y confidencial y los datos personales, para garantizar la
transparencia y la rendicién de cuentas, reduciendo los tiempos de respuesta de solicitu-
des de informacién y disminuir las respuestas por inexistencia de informacion.

« Establecer procedimientos homogéneos y actualizados en materia de archivos, que ayu-
den al personal en general a practicar una gestién documental adecuada y asf dar cum-
plimiento a la normatividad de los archivos.

« La estandarizacién en la integracion de expedientes y el fortalecimiento de los procesos
de los archivos de tramite y concentracion que ya se realizan, a efecto de que sean mas
oportunos y apegados a la normatividad vigente.

« Capacitar y certificar a los responsables de los archivos de esta ASIPONA, con la finalidad
de desarrollar las habilidades y conocimientos del personal en favor de la correcta orga-
nizacién y administracién de los documentos.

RESULTADOS DE LAS ACTIVIDADES PLANEADAS EN EL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2025.

A continuacién, se presentan las actividades planeadas para el ejercicio 2025 en materia de
coordinacién de archivos.

ACTIVIDADES ACCIONES RESULTADOS
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Carga de Ios datos de
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REGESTUM Unidad de Correspondencia
por falta de tiempo.

No se pudo capacitar a los
Acompafamiento y asesoria | usuarios del Sistema |No se pudo utilizar el
14 en procesos técnicos y|Regestum en el médulo de|médulo de Unidad de
Unidad de Correspondencia |Unidad de Correspondencia Correspondencia.

por falta de tiempo.

MARCO NORMATIVO.

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
» Ley General de Archivos (D.O.F. 15/06/2018)

* Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica Gubernamental (D.O.F.
04/05/2015)

* Ley General de Bienes Nacionales (D.O.F. 20/05/2004, Gltima reforma 14/09/2021)

* Ley General de Responsabilidades Administrativas (D.O.F. 04/05/2015, dltima reforma
20/05/21)

* Lineamientos generales para la organizacién y conservacién de los archivos del Poder Eje-
cutivo Federal.

* Reglamento de la Ley Federal de Archivos (D.O.F. 13/05/2014)

* Acuerdo por las que se emiten las Disposiciones Generales para la Transparencia y los
Archivos de la Administracién Publica Federal y el Manual Administrativo de Aplicacién
General en las materias de Transparencia y los Archivos. (D.O.F. 27/07/2011, dltima re-
forma 23/11/2012).

* Guia ilustrada. Manual Administrativo de Aplicacién General en las Materias de Transpa-
rencia y de Archivos,

¢ Otras Normas Juridicas.
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HOJA DE CIERRE.

El presente informe fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos y corresponde a lo
planteado en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025.

Con fundamento en el Art. 26 y demds aplicables de la Ley General de Archivos.

A los 30 dias del mes de enero del afio 2026.

ATENTAMENTE

LCP. Mario Gustavo Montesinos Valenzuela
Gerencia de Administracién y Finanzas

Coordinadoride Archivos

ASIPONA Topolobampo, S.A. de C.V.
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